OLH “TOP CREDIT™ S RL
1OHO 101760000697 §

B _Maoldindconbank, il Zocile
cod bancar MOLDMDZX330

TO p CR E D l T ennt INAN: MD30MLN0G000002251330600
Onairizatie be CHEGITANE MHEaans Ank str Columna nr ,)0 FT l
mun. Chiginau, MD 2012

1ol « 3773 22 256 006; » 373 67 256 006

e-mail: nfo@togerediLind

weh-gite )l'w;“ mrmwamihmd

»”

Avizat

Administratorul OCN “TOP C /S/lél,.

REGULAMENT
privind prestarea serviciilor

(versiunea 1.4)

Chisginiu 2022



Cuprins

Criterii de eligibilitate a serviciilor de creditare

Serviciul de acordare a creditelor OCN Top Credit SRL
Garantarea creditelor

Costul total al serviciilor, modul de calcul al dobinzii, penalitifii
Transferul bancar

Procedura de Arhivare

Procesul de colaborare cu partenerii

Monitorizarea si gestionarea portofoliului de credite

Monitorizarea si gestionarea portofoliului de credite restante



Prezentul document reglementeaza metodologia de prestare a serviciilor de creditare in
cadrul Companiei OCN Top Credit SRL, stabileste cadrul general pentru a indeplini planul de
afacere si asigurarea evaluarii minuioase a creditelor si calitatii portofoliului. Regulamentul
descrie procesul de creditare a persoanelor fizice §i persoanelor juridice, criterii de eligibilitate,
costul total al unui credit, modalitatile de asigurare de citre client a rambursarii creditului §i
gestiunea ulterioara a portofoliului si a dosarelor.Regulamentul descrie aspectele principale de
orientare in procesul de lucru, care trebuie sa fie respectate in mod strict de angajatii companiei.

Categorii de clienti si Criterii de eligibilitate a serviciilor prestate

Clientii OCN TOP CREDIT SRL sunt persoane fizice, care au diverse surse de venit si
persoane juridice.

PERSOANE FIZICE

Clientii persoane fizice sunt:

persoane fizice, cetdfeni/rezidenti ai Republicii Moldova;

persoane fizice detindtoare a permiselor permanente de sedere, valabile cel putin 6 luni.
persoane fizice cu BI valabil cu viza de domiciliu in Republica Moldova.

persoane fizice cu BI provizoriu*, se aprobi in dependentd de caz (motivul lipsei Bl
original.)

AN NN

Clientul este eligibil daca:

e Are varsta cuprinsd intre 21 si 65 de ani, persoanele cu virsta pina la 70 de ani se vor
aproba cu fidejusiunea unuia din copii sau rude de grad I;

e Are venit sigur si stabil. La necesitate aceste venituri sint confirmate cu copii de chitante
ale remitentelor si/sau intrebari cross-checking,

e Detine bunuri care garanteaza rambursarea creditului acordat confirmate prin acte de
proprietate, poze si rapoarte de evaluare;

e Are capacitate de plata pentru achitarea ratelor;

e Nu sint parte a procedurilor judiciare curente sau recente care ar putea sa influenteze
decizia de creditare. Sint fara litigii si istorii negative de creditare.

Analiza capacitatii de plati

Capacitatea de plata a clientului se calculeaza reiesind din venitului disponibil al clientului si a
membrilor familiei si cheltuielile conform cosului minim de consum aprobat in perioada de
analiza.

Structura surselor de venit:

e Salariu net;

e Pensii de varsta,

e Pensii militare (pensionari MAI, MAE);

¢ Remitente de peste hotare;

e Venit din activitatea de business ( GT, II, SRL, PP etc.);
e Comisioane din vanzdri;

e Venituri din dobanzi;

o Dividente;
Comert (bunuri, produse alimentare, imbracaminte, marfuri de consum etc.);

e Servicii (manichiurd, frezarii, arenda, agro);



e Agro (cresterca animalelor, sere, prelucrarea padminturilor etc.);
e Venitul din chirie.

Se ia in considerafic si alte venituri relevante cu permsiunea Administratorului,
Membrilor de comitet si a Specialistului Control risc .

Daci clientul desfisoard o activitate individuald in baza patentei de intreprinzitor sau
efectueazi lucriiri sezoniere gi/sau primeste venituri neregulate, Compania verifica veniturile
clientului si informafiile legate de capacitatea de a indeplini obligaiile care decurg din
contractul de credit, bazindu-se pe veniturile, caracterul regulat al cdrora este recunscut in
cazul in care se vor confimra cel pufin 3 incasdri in 6 luni consecutive efectuate pe parcursul a
ultimilor 12 luni pand la depunerea cererii pentru credit.

Nu se oferi credite n baza veniturilor care provin doar din:

1) Pensii de invaliditate;
2) Indemnizajii de la Stat (indemnizatie de intrefinere a copilului, ajutor social etc.);
3) Alte activitdti interzise ale Legislatiei in vigoare.

PERSOANE JURIDICE

Intreprinderile trebuie sa dispund de toate permisiunile, aprobarile, autorizatiile §i
documente necesare pentru desfasurarea activitdfii sale in dependen(a de forma organizatorica
(SRL, iI, GT, Patenta de Intreprinzitor s.a.) si genurile de activitate pe care le practicd. Trebuie
st desfisoare o activitate stabild, viabili din punct de vedere financiar, cu perspectiva de
dezvoltare, cu fondatori si administratori calificati.

OCN TOP CREDIT SRL nu finanteaza afaceri, care au o istorie de creditare negativa,
antecedente penale si desfisoard activitili ilegale.

Analiza capacititii de platd — intelegerea puterii financiare a afacerii cu privire la nivelul
lichidititii, profitabilitate si solven(a:
1. Evaluare calitativa:
- Reputatia, istoricul afacerii, capacitate de platé;
- Calificarea si aptitudinea fondatorilor/managerilor;
- Istoria de credit in cadrul companiei si relatiile cu alti creditori;
- Atitudinea antreprenorului la rambursare credit;
- Evolutia pietii §i nivelul concurenfei.
2. Evaluare financiari:
- Analiza rapoartelor financiare (bilanful, contul de profit i pierderi)
- Rulajul pe cont.
Informatia va fi colectatd direct din evidenta activitdfii clientului, informatia verbala si
inspectia vizuali de la locul afacerii.
3. Evaluarea gajului/fidejusorului si calitatea garantiei.

Pentru o creditare responsabild Compania efectuiazd o evaluare a debitorului, nu i
asumd un risc excesiv de credit i nu permite debitorului sd igi asume obligatii financiare
excesive. S . |

Compania nu contribuie la acumularea excesivé a gradului de indatorare a debitorilor si
mizeazd primordial pe principiul rambursarii creditului din venitul debitorului §i nu pe
recuperarea forfata din bunul gajat. .

Deasemenea urmdreste in activitatea de creditare, si fie respectate limitele aferente

indicatorului ,,raportul dintre serviciul datoriei §i venituri” (RSDV).



Limitarea indicatorului RSDV se aplica tuturor creditelor acordate persoanelor fizice.
RSDV se calculeaza conform formulei:

Serviciul datoriet
R s A B % 100%
Venitul mediu lunar

unde:

Serviciul datoriei - valoarea medic lunara a costurilor de deservire a datoriei totale, calculaté ca
suma platilor medii lunare calculate pentru toate creditele/imprumuturile ale debitorului la
momentul eliberdrii creditului. Plata medie lunard aferentd unui credit/imprumut se calculeaza
prin impartirea valorii creditului/imprumutului, a dobanzii §i a altor pliti aferente, la scadenfa
reziduala a creditului/imprumutului in luni.

Venitul mediu lunar - venitul mediu lunar al debitorului realizat de debitor in cel putin ultimele
sase luni, dar nu mai mult de 12 luni pand la depunerea cereril pentru credit, calculat dupa
deducerea impozitelor specificate in legislatia in vigoare (net).

Inainte de aprobarea unui credit Compania verifica toate sursele oficiale accesibile,
inclusiv birourile istoriilor de credit, istoria de credit internd, extrasele de conturi bancare,
Serviciul Fiscal de Stat, informatia privind veniturile confirmate ale solicitantului si informatia
privind costul deservirii tuturor creditelor/imprumuturilor valabile la momentul aprobarii
creditului.

Serviciul de acordare a creditelor in cadrul OCN Top Credit SRL

in cadrul activitatii sale Compania presteaza servicii de creditare:
e in parteneriat cu comerciantii

o direct clientilor (cheltuieli curente - consum, procurare mijloc de transport,
imbunatatirea conditiilor de trai, mijloace circulante §i investitii curente in cazul
clientilor cu venit din afacere, linii de credit)

Procesul de acordare a creditelor in parteneriat cu comercianii se caracterizeaza printr-o
relatie trilaterala intre Compania de creditare, Partenerul (magazinul comerciantului) si
Clientul. Limitele de sumi sunt intre 10 000 — 120 000 let §1 intre 500 — 25 000 euro.

Procesul de acordare a creditelor direct clientilor se caracterizeaza printr-o relatie bilaterala:
Compania de creditare §i Clientul. Limitele de sumd sunt 20 000 - 400 000 MDL, sau
echivalentul acestor sume 1in euro.

Sumele care depagesc limitile indicate se acorda doar cu aprobarea dosarului de creditare de
citre Administratorul Companiei, iar cele care depdgesc 1000000 lei, sau echivalentul in euro a
acestei sume, doar cu aprobarea Adundrii Generale a Asociafilor Companiei.

Maturitatea maxima a unui contract de credit de consum nu poate depasi perioada de S ani.



Serviciul de ereditare include urmittoarele etape:

« reditele tn partencria &d&u ‘reditele acordate direct:

comerciantit Y[ e eGSR ;

“eom nginxxt_ip_ ey g :9&!{03}&!2 e N S
Cereren

=

Cererea [izicd este
indeplinita gi depusd in
oficiul OCN Top Credit. La
[el se anexcazi copia actului
de identitate efectuatd de
angajatul companiei de pe
originalul actului.

Cererea este completata de
reprezentantul partenerului in
prezenta si cu acordul solicitantului
de credit, Cererea §i copia scanatd de
pe originalul actului de identitate i
fotografia vizibild a acestuia se
transmite citre Compania Top Credit
spre examinare de pe platforma web
www.toperedit.md care are acces
separat printr-un Login si Parold,
creat fiecdirul partener in parte.

Depunind cererea de finanfare, clientul prin bifarea casufelor din
cerere confirmd corectitudinea datelor personale §i i§i exprima
acordul de prelucrare a datelor cu caracter personal conform
procedurii, acordul privind verificarea §i exportarea istoriei de
creditare.

Cererea clientului se va
salva in formi electronicd
in Sistemul 1C.
Examinarea cererilor are
loc in intervalul de lucru de
la 09.00-18.00 (Luni-
Vineri), cererile Retail
09.00-18.00 (Luni-
Sambitd). Cererile
receptionate in afara
intervalului vor fi analizate
in urmatoarea zi lucratoare.

Verificarea initiala a clientului

Cererea receptionatd este analizatd de citre Analistul Credite.

Initial se va verifica valabilitatea actului de identitate §i cligibilitatea
clientului conform conditiilor de creditare stabilite.

Ulterior au loc verificarile prin intermediul bazelor de date
disponibile (Justice, Cadastru, Registru, CNAM, Google, Infodebit,
Viascope, etc.), de asemenea verificarea informatiei la angajator in
cazul persoanelor fizice.

Motivele pentru respingerea cererii la etapa aceasta sunt: valabilitatea
actului de identitate, varsta, istoria de creditare negativd sau existenfa
antecedentelor penale / litigiilor.

Daci rezultatele primei
verificdri nu permit
trecerea la urmdtoarea
etapd, cererea se refuza iar
clientul este informat prin
sms sau este
telefonat/anuntat (in cazul
cererilor expediate prin
intermediul magazinelor-de
céitre reprezentantul
partenerulut).

Completarea cererii in sistema

Pentru clientii repetafi, toatd informatia este inclusd in cererea din
Soft automat din cererea anterioard istoricd.
verificatd si actualizatd dacd sint modificari. In cazul

Informatia este |
Analistul Credite efectueazd un apel telefonic citre

clientilor noi, “
client si colecteaza informatiile necesare.
depune cererea in oficiu OCN Top Credit SRL,

Daca solicitantul s - .
a semndrii cererii de credit.

informatiile se vor colecta la etap

Dupa colectarea
informatiei necesare este
posibila analiza cererii.




Analizarea cererii

La analizarea cererii se va verifica capacitatea de plata, gradul de
indatorare §i limita de creditare. Limitele valorilor acestor indicatori
vor fi setafi in Soft, iar Analistul Credite la transmiterea cererii la
comitetul de creditare, se va asigura ca valoarea acestor indicatori s
[ic admisibild. In celelalte cazuri, Analistul Credite va refuza cererea.

Se admit venituri minime de 3 500 MDL. Dacid suma veniturilor
totale ale clientului este mai mica de 3 500 lei, cererea se va refuza.

in baza rezultatelor
evaludrii bazelor de date,
aprecierii stabilitafii
venitului, precum $i
impresiilor dupa apelul
telefonic, Analistul Credite
transmite cererea cu toata
informatia la comitetul de
creditare pentru analiza.

Decizia de creditare

Daci cererca se considera a fi
aprobatd — membrii comitetului de
creditare sau persoanele imputernicite
inregistreazd decizia sa pozitiva in
soft. Véanzatorul este notificat
automat. Clientul este anuntat despre
decizie de citre vanzator.

Daci rezultatul este negativ —
membrii comitetului de creditare
inregistreaza o decizie negativa in
soft.

Decizia va (i adusa la cunostinfa
vanzdtorului automat.

Clientul va fi anuntat de catre
vanzator.

in cazul in care cu anumiti parteneri
s-a negociat ca decizia s fie anunfata
de citre angajatii OCN Top Credit
SRL, Analistul credite va fi
responsabil de discutia cu clientul si
comunicarea raspunsului cu privire la
cererea sa de Tmprumut.

Perioada de examinare a cererii de
citre Analistul Credite va fi in mediu
de 20 minute pentru cererile cu sume
pand la 50 000 MDL (inclusiv) si 1
ord pentru sumele mai mari de 50 000
MDL, cu excepfia necesitatii unor
verificari suplimentare i a cererilor
care au fost receptionate in afara
orelor de lucru.

Daci rezultatul evaludrii este
negativ sau clientul nu
dispune de o sursa de venit
stabild si sigurd, persoana
imputernicita va respinge
cererea i va inregistra
decizia in soft, indicand
motivul refuzului. Decizia va
fi adusa la cunostinta
clientului prin telefon.

Perioada de examinare a
cererii de cétre Analistul
Credite va fi in mediu de 60
minute, cu exceptia
necesitdtii  unor  verificéri
suplimentare §i a cererilor
care au fost receptionate in
afara orelor de lucru.

Daci cererea urmeaza a fi
refuzati, persoana
responsabild va nota pe
langa motivele standart de
refuz intocmite in soft si
careva comentarii care vor
detaliza motivul principal
de refuz.

Motivele de refuz, ce pot
genera indignari/ nepléceri
intre partener/companie §i
client, nu vor fi detaliate.




Semnarea contractului de credit

Daci decizia Analistului Credite este
pozitiva §i este inregistrata in soft,
contractele sunt generate automat cu
semnatura digitald a persoanei
responsabile de semnarea
contractelor. (Anexa 4) Contractele se
imprima de vinzator §i sunt semnate
de client. Vinzatorul va asigura
corespunderea semnaturii clientului
din contract cu cea din Buletinul de
identitate. De asemenea, clientul va
semna Actul Constatator, care
reprezinta o parte integrala a setului
de documente. In cazul in care
clientul nu poate sa semneze actul
constatator(Anexa 5) ca urmare a
faptului ca furnizorul are nevoie de
timp pentru a livra sau instala bunul
procurat, catre Companie va fi
transmis numai contractul semnat.
Transferul la partener de facto va
avea loc numai dupi livrarea
bunurilor/prestarea serviciilor si
semnarea actului constatator de catre
Client.

Daci decizia Analistului
Credite este pozitiva si este
inregistrata in soft,
contractele urmeaza a fi
semnate manual de cétre
persoana responsabila.

Setul de acte se imprima de
Analistul Credite si se
semneaza de client. Analistul
Credite se va asigura ca
semnatura clientului din
contract cu cea din Buletinul
de identitate corespunde.

Analistul Credite se va
convinge ci clientul intelege
prevederile contractului, este
de acord cu conditiile
stipulate si primeste cite un
exemplar insotit de cartela de
platé cu care se va prezenta
la ghiseiele bancii pentru a
efectua plata ratelor conform
graficelor de rambursare.

Conform contractului
incheiat cu partenerul,
transferul bénesc pentru
partener se va efectua timp
de 24 de ore din momentul
semndrii intregului pachet
de documente.

Transferul banesc pentru
client (in cazul cererilor de
consum) se va efectua la
contul bancar prezentat de
citre acesta imediat dupd
semnarea pachetului de
documente.

In cazul anumitor situatii, in dependentd de profilul clientului, Compania isi asumd
responsabilitatea de a utiliza o abordare indirecti si individuald pentru estimarea capacitatii
financiare a clientului ( bazat pe active, istorie creditard atit in cadrul Companiei cat si la
alti creditori, cheltuieli), astfel implementind un proces automat de aprobare.

Garantarea creditelor

OCN TOP CREDIT SRL analizeaza toate tipurile de garantii, care trebuie sa fie
permise de lege §i considerate adecvate de catre membrii Comitetului de creditare. Garantia
(gaj, ipoteca, fidejusiune) trebuie sa asigure recuperarea creditului acordat si sa motiveze

Debitorul sa ramburseze creditul primit.

Creditele in parteneriat cu comerciantii i Creditele acordate direct clientilor vor intruni
urmatoarele ceringe privind garantia:
in parteneriat cu comerciantii §i imprumuturile acordate direct

Persoand de contact*
Fidejusor si/sau gaj **

imprumuturile

10 000 lei - 50 000 lei
Peste 50 000 lei
*Pentru clientii repetati, care vor fi de.bursati din cadrul limitei de credit sau liniei de credit, nu
se va solicita persoand de contact suplimentar.



** Pentru clien(ii repetati, cu istorie de creditare, care vor solicita sume mai marl de 50 000 de
lei este posibili acordarea sumei fird fidejusiune, doar cu persoana de contact.

Orice abatere de la garantiile standart vor fi analizate gi aprobate suplimentar de
Administratorul Companiei, Directorul financiar, Specialistul Control Rise,

Garantiile sunt constituite numai pentru suma principald. Comisionul pentru debursare
addugat nu influenicaza cerinjele privind garangia.

Istoric de creditare - achitarea a minim 3 rate lunare la OCN Top Credit SRL cu
intirzieri maxime de 10 zile, sau la alte companii cu prezentarea chitanfelor de plata care
confirma intirzieri maxime de 10 zile.

Fidcjusor- persoand fizicd (proprictar, sof/solie, pricten, rudd, partener de afacere §.4.)
sau persoand juridica, care define in proprictate bunuri la valoarca de piafd de cel pufin in
marimea creditului solicitat, sau venituri lunare care ar acoperi rata lunard a creditului, pentru
care semneaza ca fidejusor pe langd necesitatea acoperirii cheltuiclilor personale. Este posibild
si varianta combinati a sursclor garantate, in acest caz Analistul credite va calcula
disponibilitatea de platd a fidejusorului.

Contractul de fidejusiunc se autentifica notarial conform codului civil al R. Molodva, orice
abatere de la aceasta regula se aprobd de Comitetul de Creditare i sc menjioncazd acest
moment in PV al CC.

Gaj- orice bun mobil sau imobil propus de solicitantul de credit, care va servi ca garangie
pentru suma creditului solicitat. Gajul va fi identificat de Analistul creditar i evaluat de citre
membrii Comitetului de creditare, Specialistul Control Risc gi Directorul Financiar, care vor
stabili si valoarea de gaj a bunurilor, lichiditatea, legalitatea, lipsa grevdrilor, starea, afecfiunca
(sa fie valoros pentru debitor/proprietarul bunului, ca sd asigure motivarea pentru pastrarea
dreptului de proprictate asupra bunului) precum i suficienfa asigurdrii creditului.

in cazul in care bun mobil sau imobil este gajat pentru doud sau mai multe credite, valoarea lui
se divizeaza proporjional pe aceste credite, in functic de soldul creditelor, astfel ca valoarea
gajului sa nu se dubleze.

Bunurile mobile si imobile acceptate in calitate de gaj urmeazd a fi inregistrate conform
prevederilor legislagici Republicii Moldova:

. Bunurile imobile trebuie sa fie inregistrate in Registrul bunurilor imobile.

. Autoturisme, echipament, utilaje trebuie sd fie inregistrate in Registrul
garanfiilor reale mobiliare.

. Iirtii de valoare de stat — in Registrul defindtorilor hértiilor de valoare de
stat.

Costul total al serviciilor, modul de calcul al dobdnzii, penalitatii,

OCN Top Credit SRL oferd clientilor costuri transparente si declarate, stipulate in
Contractul de credit si Informajia Precontractuald. Compania mizeazd pe un parteneriat cu
clientii si creditcaza responsabil.

Tarifele aplicate in cadrul compfmici pentru ficcare produs sunt stabilite si aprobate de
Administrator, Directorul financiar $i fondatori. Decizia depinde clc‘mai mulfi factori: evolutia
picfii financiare, -y sut‘§0|°r d_c tum_n;uw atrase de citre companic, cos}urile administrative,
marja de risc, costul istori¢ al riscului pentru un anumit grup de clienfi sau anumit produs,
prognozari privind profitul companict.






